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Zapytanie cenowe dla zamówienia publicznego o wartości
nieprzekraczającej równowartości 14.000 euro

W związku z prowadzonym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego o wartości nieprzekraczającej równowartości 14.000 euro zwracam się z prośbą o przedstawienie oferty cenowej wykonania zamówienia obejmującego:
Część I.  zamówienia

Pełnienie funkcji koordynatora szkolnego dla szkół: 
· Zespół Szkół Ekonomiczno-Handlowych w Żninie, 
· Zespół Szkół Ponadgimnazjalnych w Żninie, 
· Zespół Szkół Specjalnych w Żninie
      Część II. zamówienia   

      Pełnienie funkcji koordynatora szkolnego dla szkół: 

· Zespół Szkół Ponadgimnazjalnych w Gąsawie, 
· Zespół Szkół Ponadgimnazjalnych w Łabiszynie, 
· Zespół Szkół Ponadgimnazjalnych w Piechcinie, 
Szczegóły  zamówienia:

1. Termin wykonania zamówienia -   IX. 2013 do 31.08.2015 
2. Warunki płatności -  Umowa Zlecenie
1) Zleceniodawca zobowiązuje się wypłacić wynagrodzenie za każdy przepracowany miesiąc wynikający z umowy, po przedstawieniu przez Zleceniobiorcę karty czasu pracy i rachunku za ten okres wg wzoru  udostępnionego przez Zleceniodawcę. W przypadku niewielkiej liczby godzin realizowanych przez kilka miesięcy dopuszcza się złożenie jednej łącznej karty i rachunku po uprzednim uzgodnieniu ze Zleceniodawcą.
2) Zleceniobiorca przedstawi kartę czasu pracy i rachunek do umowy za przepracowany miesiąc do dnia 7 następnego miesiąca.

3) Zleceniodawca zapłaci wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu zamówienia niezwłocznie, nie później jednak niż w terminie 30 dni od dnia zatwierdzenia karty czasu pracy oraz rachunku do umowy przez Koordynatora projektu lub Specjalistę ds. wdrażania i rozliczeń finansowych
4) Wynagrodzenie płatne będzie w terminach uzależnionych od harmonogramu płatności i przekazywanych przez Instytucję Pośredniczącą transz dotacji. W przypadku braku dostępności środków, Zleceniodawca wypłaci Zleceniobiorcy zaległe wynagrodzenie w terminie 7 dni roboczych licząc od dnia otrzymania na rachunek bankowy Zleceniodawcy środków przeznaczonych na dofinansowanie realizacji projektu.
5) Zleceniodawca nie refunduje kosztów dojazdu do szkoły, w której będzie wykonywane zadanie. 

3. Wymiar czasu pracy  każdego koordynatora maksymalnie 720h łącznie w projekcie, średnio 30h/miesiąc.
4. Do zadań koordynatorów szkolnych należeć będzie:

· monitoring działań wdrażania i prowadzenia zajęć pozalekcyjnych w szkołach, w tym obsługa logistyczna zajęć,

· koordynacja procesu szkoleniowego w zakresie zajęć pozaszkolnych zlecanych na zewnątrz,
· kontrola administracyjna i merytoryczna zajęć dydaktycznych,
· kontrola prawidłowego oznaczenia sal lekcyjnych zgodnie z wytycznymi PO KL dotyczących promocji,
· zapewnienie komunikacji pomiędzy kadrą dydaktyczną w szkole a biurem projektu, 

· kontakt z Beneficjentami oraz monitorowanie ich uczestnictwa na zajęciach w szkołach, 

· pośrednictwo i kontrola wykorzystania materiałów dydaktycznych zakupionych przez Biuro Projektu,

· kontakt z prowadzącymi zajęcia, 

· sporządzenie dokumentacji fotograficznej z zajęć,

· sprawdzanie systematyczności wypełniania dzienników zajęć i innych dokumentów dydaktycznych i organizacyjnych przez kadrę pedagogiczną,

· przeprowadzanie wizyt monitorujących w szkołach, sporządzanie protokołów z wizyt monitorujących;

· wsparcie koordynatora staży zawodowych w kontroli prawidłowości przebiegu staży w zakładach pracy;

· współpraca z nauczycielami i dyrektorami szkół, w tym nadzór nad prawidłową realizacją zajęć, 

· nadzór nad prawidłowością wyjazdów studyjnych, w tym dokumentacją  (karty wycieczek edukacyjnych, listy obecności, listy wyżywienia itp.),

· zgłaszanie koordynatorowi lub specjaliście ds. wdrażania i rozliczeń informacji                 o wszelkich problemach powstałych przy realizacji zajęć przez beneficjentów                     i nauczycieli
Dodatkowe informacje o projekcie:
W ramach projektu zaplanowane zostały następujące formy wsparcia:

1. Zajęcia pozalekcyjne „Księguję i rachuję” – dla 80 uczniów klas IV Technikum Ekonomicznego w ZSEH w Żninie

2. Zajęcia pozalekcyjne "e-Matematyka" – dla 180 uczniów klas IV techników w: ZSP w Żninie, ZSP w Gąsawie i ZSP w Piechcinie

3. Zajęcia pozalekcyjne „Sieci komputerowe" – dla 20 uczniów klas I-III Technikum Informatycznego w ZSP w Żninie

4. Zajęcia pozalekcyjne "Język obcy" dla 200 uczniów techników i zasadniczych szkół zawodowych:

a) j. niemiecki dla 70 uczniów ZSP w Gąsawie i ZSP w Żninie 
b) j. angielski dla 130 uczniów ZSP w Gąsawie, ZSP w Piechcinie, ZSP w Żninie                  i  ZSEH w Żninie

5. Zajęcia pozalekcyjne "Nowe trendy w gastronomii” – dla 80 uczniów techników                i zasadniczych szkół zawodowych, kształcących się w zawodach pozamechanicznych   w ZSP w Żninie, ZSP   w Gąsawie i ZSP w Łabiszynie
6. Zajęcia pozaszkolne „Podjedź po wyższe kwalifikacje” - dla 20 uczniów ZSP w Piechcinie i ZSP  w Łabiszynie, którzy ukończyli 18 lat, bez względu na profil kształcenia
7. Zajęcia pozalekcyjne „Recepcjonista doskonały” - dla 10 uczniów ZSS w Żninie 
8. Zajęcia pozalekcyjne „Ślusarz hydraulik” - dla 10 uczniów ZSS w Żninie 
9. Programy stażowe z doradztwem zawodowym – dla 60 uczniów techników                            i zasadniczych szkół zawodowych warsztatowych
Inne wymagania Zamawiającego: 

1. Wykształcenie wyższe magisterskie. 

2. Co najmniej roczne doświadczenie w pracy w szkole na stanowisku administracyjnym lub pedagogicznym.

3. Doświadczenie zawodowe w co najmniej 1 projekcie realizowanym dla szkoły/szkół z Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki w latach 2007-2013.

4. Dyspozycyjność, punktualność, komunikatywność. 
Ofertę zawierającą żądane informacje proszę złożyć do dnia 24 września 2013 roku                      do godz. 9:00
Uwaga! Wykonawca może złożyć ofertę tylko na jedną z dwóch części zamówienia.

Ofertę należy złożyć  w  formie pisemnej na adres:

     Powiat Żniński 
     ul. Potockiego 1

     88-400 Żnin

W przypadku wybrania Państwa oferty zostaną Państwo poinformowani odrębnym pismem               o terminie  podpisania umowy.
Sporządziła: BJ         12.09.2013r.
Sprawdził: AM          12.09.2013r.
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(podpis Kierownika Zamawiającego lub osoby upoważnionej)



